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CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR DEL CAUCA

&a comfacauca

al servicio del trabajador y su familia

ASUNTO: CONVOCATORIA ABIERTA PARA ENTREGAR LA CONCESION DE LA
CAFETERIA CAPACITACION POPAYAN, UBICADA UBICADA EN LA CARRERA 9# 3 —23.
EN POPAYAN - CAUCA.

Cordial saludo:

La Caja de Compensacion familiar del Cauca COMFACAUCA en las instalaciones del centro
de servicios y capacitacién Comfacauca en Popayan, requiere entregar bajo la modalidad de
concesion un espacio para prestar el servicio de cafeteria a los usuarios del servicio segln los
criterios contenidos en este documento.

Objeto: Seleccionar a la persona natural o juridica que administre en Concesién el Servicio de
la cafeteria ubicada en las Instalaciones de Capacitacion,

Ubicacion: La cafeteria de la sede del Centro de Servicios y Capacitacion Comfacauca, con
un area construida de 8.5 mts L x 7.42 mts A, ubicado dentro del inmueble de propiedad de la
Caja de Compensacion Familiar del Cauca ~ COMFACAUCA en la Carrera 9 N° 3-23.

Dotacion del espacio: El espacio consta en su interior de una (1) cocineta con instalacién de
estufa a gas, instalaciones para nevera, meson con lavaplatos, un (1) Salén comedor con
capacidad para 50 personas, una (1) area de venta y barra, instalaciones eléctricas e
hidraulicas.

Baterias sanitarias comunes ubicadas en el hall de ingresos generales para usuarios del
servicio y la cafeteria.

Las vitrinas, muebles, menaje de cocina, utensilios, elementos para servir alimentos que se
requieran para el funcionamiento del servicio materia de la presente invitacion los debe
suministrar el Concesionario y deben contar con las especificaciones que exige el Ministerio de
salud para el almacenamiento, preparacién y servicio de alimentos. Con anterioridad seran
revisados y verificados su estado.

Uso del espacio: Se cuenta con un ( 1) area para preparacion de alimentos basicos, no se
permite procesar grandes cantidades de alimentos, debido a que el espacio es tipo cafeteria y
no restaurante.

Precios de los elementos a ofertar: deben corresponder a los manejados en el mercado
teniendo en cuenta que un gran porcentaje de la poblacion que asiste al servicio de capacitacién
y biblioteca Comfacauca son afiliados con bajos ingresos.

La Caja de Compensacion Familiar del Cauca — COMFACAUCA no garantiza el niumero de
usuarios para la compra de productos.

Condiciones para participar en la convocatoria: Podran participar en este proceso, las
personas naturales o juridicas, que se encuentren en capacidad legal para ello y que retinan
las condiciones de idoneidad y experiencia acordes con el objeto de la Convocatoria.
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No podrén participar quienes se encuentren en alguna de las siguientes situaciones:
cesacion de pagos, embargos judiciales, liquidacion o cualquier circunstancia que permita a La
Caja de Compensacion Familiar del Cauca —~ COMFACAUCA presumir incapacidad o
imposibilidad juridica, econémica, moral o técnica del proponente para cumplir el objeto del
contrato en caso que le sea asignado, o contratista que tengan asignado ofros espacios en
concesion con la Caja.

Los Proponentes deben estar formalizados, tener un minimo 2 afios de existencia y de trabajo
en el ramo, demostrable con certificado vigente de la camara de comercio.

Modalidad contractual: “Concesion”.

Horarios de atencion:
De lunes a viernes en el horario de 8:00 am a 9:00 Pm.
Sabado: 8:00 Am a 6:00 Pm

Dotacion del espacio: Las vitrinas, muebles, exhibidores, mostradores, otros, que se requieran
para el funcionamiento del servicio materia de la presente invitacién los suministrara el
Concesionario, siguiendo las indicaciones del personal de COMFACAUCA autorizado.

Pago mensual canon arrendamiento por concesion: $ 669.000

El contratista pagaraa COMFACAUCA por la concesion del espacio un valor fijo equivalente
al valor planteado y avalado por La Caja de Compensacién Familiar del Cauca -
COMFACAUCA en su propuesta. Este valor debe cancelarse en mensualidades anticipadas
durante los cinco primeros dias de cada mes

Requisitos para ser proponente:

° Estar a paz y salvo por cualquier concepto con la Caja de Compensacion Familiar
del Cauca COMFACAUCA.
° Presentar Paz y salvo de aportes parafiscales y planilla de pago PILA actualizada.
° Demostrar experiencia durante al menos dos afios.
° La participacién del Proponente implica su pleno sometimiento al cumplimiento de
las politicas institucionales y normas establecidas por COMFACAUCA como
contratante.
o El Proponente debera mantener su oferta durante todo el proceso de seleccioén, que
culmina con la suscripcién del Contrato respectivo, en caso de resultar favorecido
° Es obligatorio para todos los Proponentes el cumplimiento de las especificaciones
técnicas minimas que se detallan en las presentes bases. oy
° Disponer de los recursos humanos y fisicos necesarios para la atencion de la 9
concesion en caso de ser elegido a partir de la fecha antes mencionada. 3
° Es obligatorio el cumpliendo con las Normas Sanitarias, protocolos de bioseguridad @
para la contencién del Covid 19 seglin la normatividad vigente, las normas de la ;‘)
Secretaria de Salud Municipal, Departamental y demas complementarias por parte g
del Concesionario como del personal que asigne para la atencion del servicio. 3
° Los proponentes deben presentar a Comfacauca una propuesta general de como »
se estructuraria la operacion del servicio.
° Al presentarse a la convocatoria el Proponente manifiesta no encontrarse incursas

NIT: 891.500.182-0 | Popayan: CIl. 2 Nte. # 6A-54 | PBX: 8231868 FAX: 8231057 | Linea gratuita 018000 912222
Santander de Quilichao: Cli. 5 # 9-70 PBX: (2) 8292183 | Puerto Tejada: Cra. 20 # 16-25. B/EI Centro PBX: (2) 8282189 :
El Bordo: Cra. 7 #4 - 33 PBX: (2) 8262111 | Miranda: Cra. 7 # 13B - 51 B. Colseguros Tel: (2) 8476330 | Guapi: Cra. 3 entre 8 y 9 Barrio La Paz Cel: 3104681793

o 0 m @ www.comfacauca.com




CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR DEL CAUCA

&a comfacauca

al servicio del trabajador y su familia

en ninguna de las causales de conflicto de intereses previstas en el articulo 23 de la
Ley 789 de 2002, ni en las causales de inhabilidad e incompatibilidad contempladas
en la ley, en especial en el Decreto 2463 de 1981 o en los Estatutos de la Caja.

Obligaciones del concesionario

. COMFACAUCA no garantiza un minimo de usuarios

° El CONCESIONARIO esta obligado a cumplir integramente con lo ofrecido en su
propuesta y en cualquier manifestacién formal documentada que haya aportado
adicionalmente en el curso del proceso de seleccién o en la formalizacion del

Contrato.
° Los productos y alimentos que se suministren deberan ser de éptima calidad.
° Los alimentos deberéan ser elaborados en perfectas condiciones de higiene, para lo

cual el personal de la cafeteria encargado de la preparacion de los alimentos, debera
cumplir con las normas que establecen las autoridades de salud en lo que respecta
a la prestacion de servicios de alimentacion.

o ElI CONCESIONARIO debera contar con la dotacién de personal necesario a fin de
garantizar un eficiente y oportuno servicio. Es de su Unica y exclusiva
responsabilidad el pago de las remuneraciones y prestaciones sociales del personal
a su cargo, el cual no tendré ninguna relacion civil o laboral con COMFACAUCA.
Asimismo, velara por la correcta atencion y trato a los usuarios.

° EL CONCESIONARIO debera brindar a su personal, la capacitacion permanente
que sea necesaria, para la correcta atencién del servicio.
° El Proponente seleccionado al aceptar la Concesion, debe estar afiliado o afiliarse

a COMFACAUCA y estar al dia en el pago de los aportes parafiscales
correspondientes y de seguridad social en el momento de la presentacién de la

propuesta.

° Los gastos de energia se cobraran de acuerdo al consumo y deberan ser cancelados
por el concesionario mensualmente.

° El Proponente favorecido en la adjudicacion debera vender a su riesgo los alimentos,

e instalar los implementos que requiera para el funcionamiento de la cafeteria y asi
poder prestar el servicio; al igual que los equipos y suministros necesarios para
distribuir los alimentos y para mantenerlos en condiciones apropiadas de higiene y
temperatura.

° El espacio de la cafeteria debe contar con los equipos y muebles minimos
necesarios en perfectas condiciones de presentacion y funcionamiento, los cuales
deberan ser aprobados por COMFACAUCA antes de su instalacion y uso.

° Aceptar las instrucciones sobre decoracion, exhibicion de productos, control de
calidad, atencion al publico, horarios de servicios, publicidad etc., le imparta La Caja
de Compensacién Familiar del Cauca - COMFACAUCA, a través del Supervisor del
contrato

° Queda expresamente prohibido al contratista realizar cualquier reforma locativa,
cambio de colores en las instalaciones COMAFACAUCA y ocupar cualquier espacio
diferente al que se incluya en el contrato. El incumplimiento de lo anterior sera causal
de terminacion anticipada del contrato.

. En el momento en que La Caja de Compensacion Familiar del Cauca —
COMFACAUCA Io requiera, se podra cambiar de lugar el espacio otorgado, o
modificar la dimension del espacio a entregar en concesién.

° El espacio dado en concesién debera mantenerse en condiciones optimas de
limpieza y desinfeccion, incluyendo pisos, paredes, vitrinas, mostradores. El aseo

VIGILADO SuperSubsidio §>

NIT: 891.500.182-0 | Popayan: ClI. 2 Nte. # 6A-54 | PBX: 8231868 FAX: 8231057 | Linea gratuita 018000 912222
Santander de Quilichao: Cll. 5 # 9-70 PBX: (2) 8292183 | Puerto Tejada: Cra. 20 # 16-25. B/EI Centro PBX: (2) 8282189 "
El Bordo: Cra. 7 #4 - 33 PBX: (2) 8262111 | Miranda: Cra. 7 # 13B - 51 B. Colseguros Tel: (2) 8476330 | Guapi: Cra. 3 entre 8 y 9 Barrio La Paz Cel: 3104681793

o O a f(g) www.(:()mfa(:au(:a‘cuvn



CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR DEL CAUCA

a2 comfacauca

al servicio del trabajador y su familia

debera realizarse al iniciar y al terminar las labores diarias.

° La eliminacion diaria de basuras y desperdicios del lugar estara a cargo del
contratista favorecido con la adjudicacion, quien utilizara para esta labor canecas
con tapas y bolsas plasticas que estaran a cargo del contratista segtn las normas
sanitarias vigentes y en los lugares que COMFACAUCA disponga.

° E! CONCESIONARIO debera implementar la desinfeccion total semanal de las
instalaciones, asi como de los demas elementos necesarios en las labores propias
y fumigar el espacio semestraimente, para lo cual remitira al interventor copia de la
certificacion de fumigacion.

. Realizar por su cuenta la publicidad que necesite, previa autorizacion de La Caja de
Compensacion Familiar del Cauca — COMFACAUCA.
° En su propuesta, el concesionario debe incluir la descripcion y precio de los

productos a ofrecer segln formato anexo, los cuales deben corresponder a los
valores del mercado (valor antes de IVA, IVA valor total). Los precios aprobados
segun lista no podran ser modificados sin la autorizacién del supervisor del contrato
y previa justificacién y analisis.

o Garantizar un servicio agil y con una adecuada atencion a los usuarios. El Personal
que utilice para la prestacién del servicio debe estar debidamente presentado con
las normas de higiene y salubridad.

o Fijar en un lugar visible fa lista de precios.

o La distribucion de la venta de alimentos se hara a través de fila atendida y el
Proponente se debe comprometer a vigilar que los usuarios cumplan con el
distanciamiento fisico exigido por ley, 1 metro entre una persona y otra. Mientras
dure la emergencia sanitaria.

° El CONCESIONARIO debe suministrar la mano de obra, insumos, equipos y todo lo
necesario para efectuar las labores de aseo y limpieza del restaurante con el fin de
proporcionar un servicio higiénicamente adecuado y mantener en perfecto orden y
aseo, tanto el espacio otorgado en concesién como sus alrededores, de acuerdo a
las normas sanitarias vigentes.

° El CONCESIONARIO sera el unico responsable por el pago de salarios,
prestaciones, seguridad social del personal que contrate. COMFACAUCA no
respondera solidariamente por éstos, por tratarse el presente contrato de una
relacion comercial, sujeta las normas del Cédigo Civil y del codigo de comercio.

. El concesionario debe conocer y dar cumplimiento al protocolo de atencion al
usuario establecido por COMFACAUCA.

° El CONCESIONARIO debera Suministrar uniformes, tapabocas, gel antibacterial y
demas implementos que garanticen la higiénica presentacién de sus empleados

o Los inventarios y la seguridad del montaje, equipos y demas implementos del

concesionario favorecido en la adjudicacién, estaran a cargo de él Concesionario.
COMFACAUCA no respondera por los dafios o las pérdidas que se ocasionen.

. El CONCESIONARIO favorecido no podra enajenar, ceder o gravar el espacio
otorgado en concesion, ni el negocio que opera en desarrollo de contrato.
° El CONCESIONARIO debera suministrar al Supervisor del contrato las pruebas del

cumplimiento de las especificaciones del pliego y del contrato que éste solicite,
Cumplir con las disposiciones legales y reglamentarias en materia de legislacién
laboral, seguridad Social, Normas sanitarias, asi como las de naturaleza fiscal o
tributaria que se deriven del funcionamiento del restaurante
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Personal a cargo del proponente. El Proponente presentard con su oferta la estructura
organizacional y/o administrativa.

Visita espacio: La visita de los aspirantes al espacio de la cafeteria es opcional, en caso de
requerirlo programario con la coordinadora del servicio de Capacitacion, en el horario de 8:00
a.m. a 2:00 p.m. Previa confirmacion al teléfono No. 8231868 ext 251-255

Documentos que deben anexarse a la oferta

La oferta debera venir acompafiada de los siguientes documentos:

Carta de presentaci6n de la propuesta, escrita y debidamente firmada por el Proponente.
Perfil del proponente - Hoja de vida
Documentacion que acredite formacion o conocimiento en gastronomia y eventos
Documentacion que acredite trayectoria o experiencia en la administracién y operacion
de cafeterias y/o restaurante minimo de 1 afio.
Paz y salvo de aportes parafiscales y planilla de pago PILA actualizada.
Descripcion y cantidad de equipos de cafeteria con los que cuenta como el menaje de
vajilla, cristaleria, cubiertos, manteleria, mesas, sillas, neveras y menaje para eventos
empresariales
e Hoja de vida del personal propuesto para servicio de la cafeteria
Certificacion antecedentes judiciales del proponente y personal propuesto para servicio
de la cafeteria.
o Certificado de manipulacion de alimentos y atencion al cliente del personal propuesto
para prestar el servicio.
Portafolio de servicios, productos y precios servicio de comedor firmado
2 referencias comerciales — proveedores o clientes

En la etapa de la evaluacion de las ofertas, se podran sanear los documentos referentes a la
futura contratacion o al Proponente, no necesarios para la comparacion de propuestas, no
seran motivo de rechazo de las ofertas y su cumplimiento podra ser exigido en cualquier
momento hasta la adjudicacion.

El saneamiento de los documentos solo corresponde a aclaraciones que no conlleven a
adicionar, completar, modificar o mejorar las ofertas.

En el momento de ser seleccionado debe presentar los siguientes documentos de orden
legal:

o Carta de presentacién de la propuesta, escrita y debidamente firmada por el Proponente
Original del Certificado de Existencia y Representacion Legal (no menor a 30 dias)
Fotocopia del RUT vigente con fecha de impresi6n (No mayor a 30 dias)

Fotocopia de la cédula de ciudadania del Representante legal o Persona Natural
Fotocopia de formato de Afiliacién a una EPS

Fotocopia de Planilla de pago de seguridad social integral actualizada.

Persona juridica: Certificado de Paz y salvo de encontrarse al dia en el pago de
Seguridad Social y aportes parafiscales, firmado por el Contador de la empresa y/o
Revisor Fiscal (si fuere persona juridica el proponente), con copia de la cédula de
ciudadania, tarjeta profesional y certificado vigente de la Junta Central de Contadores

e e © © o0 o
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sobre antecedentes vigentes. Si es persona natural debe presentar seguridad social
actualizada del Proponente y las personas que fuere a vincular en caso de que le sea
adjudicada la cafeteria.

e Certificacion de la Contraloria General de la Reptblica, Certificado de Antecedentes
Disciplinarios y Pasado Judicial; para personas Naturales, y para el Representante
Legal de la Persona Juridica si fuere el caso

o Referencias comerciales relacionadas con el servicio

o Certificacion bancaria

Presentacion y entrega de las ofertas

Las propuestas deberan presentarse en idioma espafiol, salvo los términos técnicos que
usualmente utilicen idioma diferente. Las ofertas deberan enviarse UNICAMENTE por correo
electronico a: recepcionpropuestas@comfacauca.com ; a mas tardar el dia 22 de agosto de
2023 hasta la 11:00 am. La misma debe presentarse debidamente foliada, firmada.
Posteriormente se realizara la evaluacion y se asignara al proponente que cumpla con
requisitos de conocimiento, experiencia, referencias y demas requisitos para uso temporal del
inmueble bajo la modalidad de “Concesion”.

Nota: La presente invitacién no implica para La Caja de Compensacion Familiar del Cauca el
compromiso de adjudicar algun contrato derivado de la misma a quienes presenten propuestas
y sera adjudicado a la propuesta que resulte mas conveniente para la institucién. De igual forma,
La Caja se reserva el derecho de llevar a cabo o no la contratacién de los servicios objeto de
esta invitacion.

CALENDARIO DEL PROCESO:
Publicacion Términos de Referencia 10 de agosto de 2023
Cierre 22 de agosto de 2023
Evaluacion de ofertas 22 de agosto de 2023
Resultados Adjudicacion 23 de agosto de 2023
Suscripcion del Contrato 25 de agosto de 2023

FECHA DE INICIO CONTRATO: 1 de septiembre de 2023

Una vez se realice el respectivo proceso de revision y validacion de propuestas, se dara
continuidad al procedimiento interno de la Caja de Compensacién Familiar de Cauca —
COMFACAUCA, y se informara el estado de su postulacion; de ser viable el convenio, se
solicitaran los documentos adicionales que conllevan a la formalizacién del mismo.

Modificacién y rechazo de las ofertas: seran rechazadas las propuestas en los siguientes
casos:
° No se aceptaran propuestas que se presenten después de la fecha y hora de cierre
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de la presente Solicitud de Oferta.

° No se aceptaran propuestas que presenten borrones, tachaduras o enmendaduras
que pueden alterar las condiciones ofrecidas en general y para la utilizacion del
espacio, a menos que se hayan hecho salvedades correspondientes.

. Se rechazaran las propuestas que no cumplan con lo establecido en la presente
solicitud de Oferta.

. Cuando se compruebe en el presente proceso falsedad en la informacion
presentada.

° Cuando la Certificacion de inscripcion en la Camara de Comercio no se encuentre
vigente al momento de presentar la oferta.

° Cuando el Proponente influya o presione sobre el estudio de la oferta.

° Cuando no cumpla con las condiciones para participar, no presente la

documentacion no susceptible de subsanar exigida, o no se logre subsanar dentro
de la etapa de evaluacion de las ofertas.

° Cuando el Proponente no se encuentre a paz y salvo por concepto de pagos
parafiscales, aportes a cajas de compensacion y sistemas de seguridad social en
pensiones y salud u otros conceptos con COMFACAUCA.

° Cuando el Proponente aparezca registrado en el boletin de responsables fiscales
de la Contraloria General de la Replblica.
° Cuando La Caja de Compensacién Familiar del Cauca — COMFACAUCA considere

que la propuesta es Inconveniente.
Procedimiento de evaluacion de ofertas

Solamente se someteran a estudio y se tendran en cuenta las ofertas presentadas de acuerdo
con las normas legales y que cumplan con los requisitos exigidos en el presente Pliego de
condiciones.

Se hara la seleccion del mejor Proponente para la concesién del espacio cafeteria, de acuerdo
al total obtenido en los siguientes factores de evaluacién:
Factores de evaluacion

Factores de evaluacion

ITEM DESCRIPCION PUNTOS
1 Experiencia 15
2 Mejor propuesta en cuanto a productos y accesorios a 35
ofertar y precios de los mismos
3 Mejor propuesta en cuanto a la estructura organizacional, 15
técnica y administrativa ofrecida
4 Mejor oferta en cuanto al canon concesién 35

Criterios para la adjudicacion

La lista de elegibles se hara con los Proponentes que cumplan con los requisitos exigidos en
el presente pliego y en el orden de mayor a menor puntaje del total de los factores establecidos
en la metodologia de evaluacién de ofertas.

VIGILADO SuperSubsidio &)

En caso de empate de propuestas para la operacion del servicio, se dara preferencia al
Proponente que haya obtenido la mejor calificacion de “Mejor propuesta en cuanto a la
estructura organizacional, técnica y administrativa ofrecida”.

NIT: 891.500.182-0 | Popayan: Cll. 2 Nte. # 6A-54 | PBX: 8231868 FAX: 8231057 | Linea gratuita 018000 912222
Santander de Quilichao: Cll. 5 # 9-70 PBX: (2) 8292183 | Puerto Tejada: Cra. 20 # 16-25. B/EI Centro PBX: (2) 8282189 f
El Bordo: Cra. 7 #4 - 33 PBX: (2) 8262111 | Miranda: Cra. 7 # 13B - 51 B. Colseguros Tel: (2) 8476330 | Guapi: Cra. 3 entre 8 y 9 Barrio La Paz Cel: 3104681793

o o Q (@ www.comfacauca.com




CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR DEL CAUCA

comfacauca

al servicio del trabajador y su familia

Legalizacion del contrato

El contrato estara suscrito con la firma del Proponente y el funcionario autorizado por parte de
COMFACAUCA para ello.

El contrato estara legalizado cuando, el Proponente constituya las Pdlizas y/o Garantias
exigidas y La Caja de Compensacién Familiar del Cauca - COMFACAUCA las apruebe.

La presente invitacién no implica para La Caja de Compensacion Familiar del Cauca el
compromiso de adjudicar algin contrato derivado de la misma a quienes presenten propuestas
y sera adjudicado a la propuesta que resulte mas conveniente para la institucion.

De igual forma, La Caja se reserva el derecho de lievar a cabo o no la contratacion de los
servicios objeto de esta invitacion.

Popayan 8 de agosto de 2023
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JAVIDES
Jefe Seccio ucacioén, Capacitacion y Bibliotecas

KAREN XIMENA VARGAS
Coordinadora Capacitacion Popayan
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CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR DEL CAUCA

a2 comfacauca

al servicio del trabajador y su familia

ANEXO N° 1

CONVOCATORIA N° XX DE 2023 CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

Sefiores
CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR DEL CAUCA - COMFACAUCA
Calle 2N # 6A - 54

El suscrito, identificado con cédula de
ciudadania N° en mi condicién de persona natural ( ),
Persona Juridica ( ), consorcio ( ) o union temporal( ) por medio de la presente, presento
propuesta, para el uso temporal bajo la modalidad de concesién de Cafeteria ubicada las
instalaciones del centro de servicios y capacitacion Comfacauca en Popayan

El suscrito declara expresamente:

1. Que conoce el Pliego de condiciones y acepta todos los requisitos y condiciones alli
exigidos.

Que ha tomado en cuenta todas las circunstancias que inciden en la determinacién de
precios de la propuesta.

Que acepta la cantidad de servicios de que trata el pliego de instrucciones

El suscrito declara bajo la gravedad de juramento, que no se halla inhabilitado para
contratar con COMFACAUCA

El suscrito informa que las comunicaciones relativas a esta Solicitud de Oferta, deben
enviarse a:

nal S

o

Direccioén:

NIT:

Teléfono No:

Fax:

Nombre del Proponente: (sin abreviaturas) Correo electrénico:

FIRMA
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